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Prot. 4629

A TUTTI | DOCENTI

PIANO DELLE ATTIVITA’ a.s. 2017/18
approvato nel Collegio Docenti del 17 ottobre 2017

SETTEMBRE 2017
1) Venerdi 1 settembre, ore 8.00: COLLEGIO DOCENTI.

Cantu, 19 ottobre 2017

2) Martedi 12 settembre 2017 ore 13:00: RIUNIONI DI DIPARTIMENTO per Liceo breve e criteri di valutazione delle verifiche

3) Giovedi 14 settembre, ore 14:30: COLLEGIO DOCENTI per programmazione primo mese di scuola e per lavori preparatori collegio di

ottobre

4) Martedi 19 settembre 2017: Consigli classi quinte e triennio linguistico per definizione CLIL

CONSIGLI DI CLASSI QUINTE E TRIENNIO LINGUISTICO
martedi 19 settembre
ore 14.00 4F
ore 15.00 5A 5D 5E
ore 16.00 5B 5C 3E
ORE 17.00 5H 5AC 4E
ORE 18.00 3F
AULE 1AC 2AC 3AC
5)  Mercoledi 20 settembre e venerdi 22 settembre: Consigli delle classi prime
CONSIGLI DI CLASSI PRIME
mercoledi 20 settembre
ore 14.00 1A 1c 1D
ore 15.00 - 1E 1G 1H
ore 16.00 1F 1AC 1B
AULE 1AC 2AC 3AC

venerdi 22 settembre

ore 14.00 11

AULE 1AC

O.d.g.:
- Esame della documentazione trasmessa dalla Scuola Media
- Prime intese per PDP degli alunni BES

6) Venerdi 22 settembre ore 14:00: RIUNIONI DI DIPARTIMENTO per programmazione disciplinare, progetti di dipartimento e criteri,

modalita e tempistica della valutazione trimestrale e finale.

Va predisposta una programmazione per classi parallele con obiettivi condivisi e comuni che diano unita all’offerta didattica del

Fermi:

-scansione cronologica del piano di lavoro annuale (da verificare nel corso dell’anno);

- criteri di valutazione delle singole discipline, condivisi e comuni, sulla base dei criteri generali deliberati dal Collegio docenti

allegati al P.T.O.F,;

-pianificazione recupero debiti e sostegno;
-eventuali e possibili incroci interdisciplinari;
-programmazione verifiche di classe e incrociate;
-pianificazione attivita complementari.

OTTOBRE 2017

1). Consigli di classe della sola componente docenti

GIORNO/ORA Lunedi 9/10 Martedi 10/10 Mercoledi 11/10 Giovedi 12/10
14.00-15.00 1A 4D 1H 1B 1E 5A 1F 4B 3C 4E 4G 5AC
15.00-16.00 2A 5D 3B 2E 2F 5B 4Cc 3E 3G 3AC
16.00-17.00 3A 3D 3H 2B 1l 5H 4F 2AC 5C 3F 1C 4AC
17.00-18.00 4A 2D | 2BC 1D 1G 1AC 5E 4H 2G 2C
Aula 1AC | 2AC | 3AC 1AC 2AC | 3AC 1AC 2AC 3AC 1AC | 2AC | 3AC
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In queste riunioni si dovra:
* Esaminare insieme il profilo della classe
* Individuare gli obiettivi trasversali in termini di competenze
* programmare e pianificare gli interventi di sostegno/recupero;
¢ individuare gli studenti con Bisogni Educativi Speciali e impostare il relativo Piano Didattico Personalizzato
¢ individuare mete per eventuali visite guidate e viaggi con pernottamento (prevendendo gia I'accompagnatore e il sostituto)
* (classi terze, quarte e quinte) adempimenti connessi all’alternanza scuola-lavoro

2) Da Lunedi 16 ottobre a sabato 16 dicembre: COLLOQUI GENITORI — DOCENTI. Efficace il sistema del ricevimento su appuntamento con
chiara indicazione del luogo in cui I'insegnante ¢ reperibile, ma se i genitori hanno problemi di lavoro & opportuno dar loro modo di
parlare con I'insegnante del proprio figlio concordando un apposito incontro.

| docenti comunicheranno, formalmente e tempestivamente (entro giovedi 12 ottobre) alla segreteria quale ora intendono destinare
ai colloqui.

| colloqui con le famiglie ci permettono di rimediare alle storture comunicative dei ragazzi rispetto a quello che succede a scuola e al
loro profitto e ci evitano sgradevoli incomprensioni, sempre in agguato nonostante il Registro elettronico.

Per gli insegnanti pil giovani: nei colloqui & buona prassi riferire dati certi (voti, assenze, ecc.) e valutazioni personali motivate
(impegno, capacita,...); € necessario soprattutto non lasciarsi scappare giudizi “definitivi” (promosso, bocciato, inadatto al corso di
studi) che possono essere solo collegiali e comunque preventivamente discussi con la preside.

3). Lunedi 16 ottobre al mattino per gli studenti, nel preserale per i genitori: RINNOVO CONSIGLI DI CLASSE — COMPONENTE GENITORI E STUDENTI E
CONSIGLIO DI ISTITUTO — COMPONENTE STUDENTI.

Segue apposita circolare.

E' indispensabile che ognuno segnali al docente che dovra presiedere le assemblee eventuali problemi della classe.

Nelle assemblee preparatorie spieghiamo bene - sia agli studenti sia ai genitori - soprattutto delle classi prime — il meccanismo della
valutazione ai fini della promozione/bocciatura, tenendo presente che il sistema della sospensione del giudizio risulta ostico ai profani
del tempio.

Sempre per i giovani docenti: nel PTOF c’e tutto. Ma abbiate chiaro soprattutto in voi che non € il numero di insufficienze gravi o meno
(2 insufficienze, 3 insufficienze, lo sfacelo, tre materie con cinque e due con quattro...) il motivo per cui non pro-muoviamo, ma la
profonda e ponderata convinzione che I'alunno non sia in grado di affrontare la classe successiva.

Alle quinte va ricordato che per essere ammessi all’Esame di Stato bisogna avere almeno 6 in ciascuna materia. Sorvolando con relativa
nonchalance sul voto di consiglio: € una possibilita che conoscono, ma devono convincersi che & I'extrema ratio, non I'autorizzazione a
non avvalersi del latino o della filosofia.

A tutti ricordiamo la norma secondo la quale — per essere scrutinati — occorre aver frequentato almeno tre quarti dell’orario
complessivo delle lezioni, salvo deroghe per salute o comprovati impegni sportivi o artistici.

Nel verbale deve risultare che abbiamo comunicato e spiegato le procedure sulla valutazione e sulle assenze.

4) Martedi 17 ottobre, h. 14-17: CoLLEGIO DOCENTI. Seguira |’ ordine del giorno.
NOVEMBRE 2017

1) Entro giovedi 2 novembre: Invio alla Dirigente del PIANO DIDATTICO-FORMATIVO INDIVIDUALE del docente, precedentemente illustrato
alle classi.

2) Consigli di classe delle tre componenti

GIORNO/ORA Martedi 7/11 Mercoledi 8/11 Giovedi 9/11 Venerdi 10/11

14.00-15.15 4A 2D 2BC 1D 1G 4H 2G 2C 1AC S5E
15.15-16.30 3A 3D 3H 2B 1l 5H 3F 1C 4AC 4F 2AC 5C
16.30-17.45 2A 5D 3B 2E 3E 3G 3AC 2F 5B 4C
17.45-19.00 1A 4D 1H 1B 1E 5A 4E 4G 5AC 1F 4B 3C
Aula 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC

Ordine del giorno
. | primi 45 minuti sono riservati ai docenti: "consigli chiusi"; in questa parte del consiglio € opportuno registrare tutti i casi BES
(DSA, studenti con problemi familiari gravi, alunni stranieri anche non neoarrivati che abbiano problemi di rendimento), anche
quelli che non comportano la necessita di redigere un PDP;
. Seguono 30 minuti con i genitori: “consigli aperti”;
. in apertura dell'incontro con i genitori, i docenti nuovi si autopresentano;
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. il docente coordinatore di classe riassume complessivamente le valutazioni espresse dai singoli colleghi durante il consiglio
chiuso

. i genitori vengono informati sugli obiettivi di insegnamento e sui piano di lavoro;

. i genitori e gli studenti devono conoscere come intendiamo effettuare i corsi di recupero e sostegno;

. viene quindi data la parola ai genitori e agli studenti per eventuali osservazioni-comunicazioni;

. vengono deliberate le attivita complementari e i viaggi di istruzione. Nel programmare le gite (secondo i criteri stabiliti dal
collegio docenti) bisognera evitare che le stesse cadano in giorni in cui, per i docenti interessati, siano gia previsti altri impegni
(consigli di classe o altro). Per tutte le classi possono essere previste uscite didattiche di un solo giorno nel corso dell’anno
tranne — come da norma — l'ultimo mese di lezione.

GENNAIO 2018
1). Scrutini del | periodo

Giorno/ora 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00
Martedi 9/01 1E 2E 3E 4E 5E 11
mercoledi 10/01 1F 2F 3F 4F 1G 2G
giovedi 11/01 3G 4G 1H 3H 4H 5H
venerdi 12/01 1D 2D 3D 4D 5D 1C
sabato 13/01 2C 3C 4C
lunedi 15/01 5C 1B 2B 3B 4B 5B
martedi 16/01 1A 2A 3A a4A 5A 2BC
mercoledi 17/01 1AC 2AC 3AC 4AC 5AC

N.B. Il primo periodo di valutazione termina, per tutte le classi, venerdi 22 dicembre.
Durante lo scrutinio occorre, tra I'altro, individuare gli studenti da avviare alle attivita di recupero (lettera di convocazione dei genitori
per i casi di particolare gravita).

2) Da lunedi 18 dicembre 2017 a sabato 20 gennaio compresi: SOSPESI | COLLOQUI CON | GENITORI.

3) Da Lunedi 22 gennaio a sabato 27 gennaio su appuntamento: incontro del docente coordinatore di classe con i genitori degli
studenti con profitto a rischio o con altri problemi.

4) Da Lunedi 22 gennaio a sabato 19 maggio: coLLOQUI GENITORI - DOCENTI.
5). Da lunedi 22 gennaio a mercoledi 28 febbraio: attivita di recupero e effettuazione prove di superamento del debito

6). Venerdi 19 gennaio: Riunioni di dipartimento per

i verifica programmazione;
. organizzazione delle attivita di recupero gennaio-febbraio
MARZO 2018

1). Consigli di classe sola componente docenti

GIORNO-ORA Lunedi 5/03 Mercoledi 7/03 Giovedi 8/3 Venerdi 9/03

14.00-15.00 1A 4D 1H 1B 1E 5A 4E 4G 5AC 1F 4B 3C
15.00-16.00 2A 5D 3B 2E 3E 3G 3AC 2F 5B 4C
16.00-17.00 3A 3D 3H 2B 11 5H 3F 1C 4AC 4F 2AC 5C
17.00-18.00 4A 2D 2BC 1D 1G 4H 2G 2C 1AC 5E
Aule 1AC | 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC

Ordine del giorno:
. inserimento nel Registro elettronico degli esiti delle prove di recupero

2). Venerdi 16 marzo CoLLEGIO DOCENTI. Segue ordine del giorno
APRILE 2018

1). Martedi 10 aprile: RIUNIONI DI DIPARTIMENTO per
*  proposte di adozione dei libri di testo
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*  primo accordi per organizzazione corsi di recupero estivi
MAGGIO 2018

1). Consigli di classe delle tre componenti (i primi 45 minuti riservati ai docenti).

GIORNO/ORA Giovedi 3/05 Venerdi 4/05 Lunedi 7/05 Martedi 8/05

14.00-15.15 1A 4D 1H 1B 1E 5A 4E 4G 5AC 1F 4B 3C
15.15-16.30 2A 5D 3B 2E 3E 3G 3AC 2F 5B 4C
16.30-17.45 3A 3D 3H 2B 11 5H 3F 1C 4AC 4F 2AC 5C
17.45-19.00 4A 2D 2BC 1D 1G 4H 2G 2C 1AC 5E
Aula 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC 1AC 2AC 3AC

Ordine del giorno:
* esame casi a rischio (solo docenti):
¢ andamento generale della classe, con particolare riferimento ai criteri di valutazione finale;
* scelta libri di testo
¢ classi quinte: linee guida per la redazione del documento 15 maggio

1). Venerdi 11 maggio, h. 14-17: COLLEGIO DOCENTI.
Ordine del giorno:

¢ adozione libri di testo

N.B.: Ci occuperemo in sede di collegio solo delle nuove adozioni, non delle conferme. Ma la fase complicata & quella della
compilazione degli elenchi. Vi inviero una istruzione specifica sull’argomento.

2). Sabato 12 maggio, entro le ore 12: consegna del DOCUMENTO DEL CONSIGLIO DI CLASSE PER L’ESAME DI STATO in Segreteria.

3). Entro sabato 26 maggio: tutti i docenti che hanno svolto corsi o attivita para-extrascolastiche consegnano alla vicepreside i registri
che documentano le attivita svolte.

5). Sabato 19 maggio: ultimo giorno utile per i colloqui genitori-docenti.

4). Prescrutini classi quinte nel caso il coordinatore abbia rilevato il rischio di studenti da non ammettere

Giorno/ora 14 15 16 17
Martedi 22/05 5A 5C 5E
Mercoledi 23/05 5B 5D 5H 5AC
GIUGNO 2018

1). Scrutini finali

Giorno/ora 8 9 10 11 12 14 15 16 17 18 19
Venerdi 8/06 5A 5B 5C 5D 5H 5AC S5E
Sabato 9/06 1AC 2AC 11 1E 2E 3E 4E 1F 2F 3F 4F
Lunedi 11/06 1H 3H 4H 3AC 4AC 1A 2A 3A 4A 1B 2B
Martedi 12/06 3B 4B 1C 2C 3C 4C 1D 2D 3D 4D 1G
Mercoledi 13/06 2G 3G 4G 2BC

2). Giovedi 14 giugno ore 16.00: PUBBLICAZIONE ESITI

3). Venerdi 15 giugno ore 10.00: COLLEGIO DOCENTI
Ordine del giorno:
* verifica piano dell’offerta formativa (P.O.F.);
* criteri e indicazioni per I'a.s. 2018/19
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SETTEMBRE 2018

1). Sabato 1 settembre 2018 ore 8:15: COLLEGIO DOCENTI

2). Settimana dal 10 al 15 settembre 2018: CONSIGLI DELLE CLASSI TERZE E QUARTE 2017/18 PER RILEVAZIONE DATI ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO E
RELATIVA VALUTAZIONE

INDICAZIONI DI METODO

- MODALITA DI REGISTRAZIONE DELLE SEDUTE DEGLI ORGANI COLLEGIALI

Le sedute dei consigli (esclusi gli scrutini) non prevedono un verbale, ma una Relazione firmata dal docente coordinatore di classe.

Il registro dei verbali e delle relazioni dei consigli chiusi € quello nel quale ¢ riportato quanto emerso dalle riunioni della sola
componente docenti: dati che riguardano singoli alunni (situazioni di difficolta degli studenti o esito delle attivita di recupero) o
decisioni prese nello scrutinio. | verbali delle sedute dello scrutinio sono particolarmente riservati e per essere consultati richiedono
formali procedure di accesso agli atti come primo passo per I'apertura di un contenzioso.

Il registro delle relazioni dei consigli aperti contiene informazioni piu generali sulla classe e quindi non richiede particolari procedure
per tutelarne la riservatezza.

Trovo funzionale che i registri dei verbali restino depositati in presidenza.

L'unico inconveniente riguarda i consigli misti aperti-chiusi, perché in quel caso i coordinatori devono stendere due distinte relazioni:
prima una relazione per i consigli chiusi e poi una relazione per quelli aperti.

- COMUNICAZIONI Al DOCENTI E TRA DOCENTI

Per gli adempimenti connessi con le varie scadenze, seguiranno di volta in volta apposite indicazioni della presidenza inviate sul
Registro elettronico

Tutti i docenti sono tenuti, sia di persona sia tramite Segreteria Digitale — Sezione Calendario ad informare il coordinatore di classe delle
iniziative e di altri fatti/elementi significativi che riguardano la classe stessa.

La preside
Erminia Colombo



